La commune de Vert Saint Denis (Seine et Marne)
Recrute

UN AGENT D'ACCUEIL AFFECTE AU SERVICE SOCIAL DE LA COMMUNE

Sous l'autorité du Responsable du service social

Missions principales :

- Assurer un premier accueil social de qualité

- Suivi du service logement (constitution des dossiers, suivi du fichier des
demandeurs, proposition de dossiers de candidatures, présence aux commissions
d'attribution des logements HLM et préfecture, contact avec les bailleurs
sociaux...).

- Maintenir la qualité d'accueil des personnes agées et des familles (constitution et
suivi des dossiers tels que 'APA ou d'aide sociale, gestion des repas a domicile...)

Profils demandés

- expérience souhaitée dans le secteur social
- savoir étre a l'écoute

- savoir accueillir avec discrétion

- savoir travailler en équipe

Temps de travail : Temps complet 35 heures hebdomadaires

Informations complémentaires : Rémunération statutaire selon grille indiciaire,
régime indemnitaire, CNAS

Merci d’adresser votre candidature
(lettre de motivation et CV) par courrier a :
Mr le Maire de Vert Saint Denis
2, rue Pasteur
77240 VERT SAINT DENIS



